海南大学研究生处文件
关于做好2009届毕业研究生离校工作的通知

各学院（中心）：

2009届研究生即将毕业，为了切实做好毕业生离校手续的办理工作，现将有关事项通知如下：
1、 须根据“海南大学2009届研究生毕业离校通知单”（海南大学网研究生处下载专区下载）的要求办理离校手续（在华南热带农业科学院做实验的毕业生，须到科学院办理完相关手续后，再到所在学院盖章），办理完毕后交各学院（中心）研究生教学秘书处。
2、 毕业生须如实填写“海南大学研究生毕业婚育状况证明表”（海南大学网研究生处下载专区下载）一式两份，交各学院（中心）研究生教学秘书处统一报送研究生处。此表一份装入毕业生个人档案，一份学生自己保留。
3、 获得学位的学生在离校前须到所在学院（中心）进行个人学位信息的采集。
4、 离校前须将学生证交各学院（中心）注销。各学院（中心）研究生教学秘书将学生证注销情况汇总。
5、 各学院（中心）研究生教学秘书凭办理完毕的“海南大学研究生毕业离校通知单”、学生证注销情况汇总表到研究生处（儋州校区到儋州校区研究生办）统一领取本学院（中心）毕业生的毕业证、学位证和报到证。
6、 毕业证、学位证和报到证由各学院（中心）研究生教学秘书发放。
1． 领取证书时必须确认学生已经在“中国高等教育学生信息网”上对自己的图像进行过核对；

2． 毕业证、学位证和报到证原则上由本人领取，并签收；
3． 有特殊原因不能亲自领取的，可委托同学带领，但必须出据委托书，并在委托书背面复印上委托人和被委托人的身份证复印件，被委托人在领取证书时，还须在委托书上注明：XXX（委托人姓名）的毕业证、学位证和报到证已由XXX（被委托人姓名）代为领取，被委托人签名，领取年月日，并签收；
4． 各学院（中心）发放完毕后须将领取签名表原件和委托书复印件报送研究生处（儋州校区报送儋州校区研究生办）备案；
研究生处
二OO九年五月二十六日
PAGE  
1

