关于做好近期及寒假期间研究生工作的通知
各研究生培养单位党委（党总支）：
      本学期期末将至，为做好节日期间、寒假期间的研究生安全教育与管理工作，确保校园的安全稳定，现对近期及寒假期间研究生工作安排如下：
一、做好寒假假期研究生的教育管理工作
1、寒假期间，因特殊情况需要留校的，由研究生本人向学院和后勤管理部门提出申请，经批准后方可留校住宿。留校研究生如需外出，须向学院请假并做好出行情况登记。留校研究生要服从学校相关部门统一管理。未经申请批准，擅自留校或中途返校的学生出现问题，需承担相应的个人责任。
    2、各学院应在研究生离校前，召集相关管理人员走访研究生宿舍，访问研究生及进行安全检查，如发现问题应及时整改。同时要求研究生离校前要妥善保管好个人贵重物品，做好宿舍卫生，关好水源、电源及门窗。
    3、各学院要做好留校研究生登记备案工作。对寒假留校研究生名单进行认真核实确认，确保留校研究生名单及联系方式的准确无误，并于1月17日前将留校研究生名单报送研工部（办公楼307室），做好登记备案（见附件）。学校将安排留校同学在春节期间加餐，凭票用餐，餐票发放以此次各学院统计数据为准。
    4、各学院要关心寒假留校研究生的学习、生活和思想情况，特别要注意做好家庭经济困难研究生工作，帮助他们寻找适宜的勤工助学岗位。学院可结合实际情况开展形式多样的文体活动，使研究生度过一个安全愉快的假期。
    5、寒假期间学生宿舍区实行严格的门岗制度，留校研究生凭研究生学生证进入宿舍楼栋。
二、做好值班值勤工作
1、各研究生培养单位要做好假期期间值班人员安排，值班人员在假期期间要经常走访研究生宿舍，了解他们的生活情况，掌握思想状况，关注他们的身体健康和人身财产安全，出现突发情况要及时上报学校有关部门，及时采取措施解决。
    2、建立留校研究生安全防范和信息畅通机制。各学院要发挥留校研究生干部、学生党员的作用，建立党员干部带头联系制度，协助对留校研究生的管理，对各班级留校研究生流动情况做好登记，定期或不定期向值班老师汇报情况。做到假期期间外出有报告，安全隐患要早发现、早处理、早报告。
3、各研究生培养单位要做好下学期开学时未按时返校研究生情况登记，准确把握学生的动向，主动与学生本人及家长联系，了解未按时返校原因及到校时间，确保学生在返校途中的人生安全。

附件1：2013年寒假留校研究生汇总表
附件2：2013年寒假值班安排表
附件3：2013年寒假未按时返校研究生情况登记表
附件4：海南大学寒（暑）假留校住宿研究生文明守纪承诺书
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