关于做好2007/2008学年度学位授予信息报送的
通       知

各研究生教学单位：

2007/2008学年度研究生学位授予信息报送工作已经开始。为了做好此项工作，现将有关事项通知如下：

一、 请各单位下载安装最新版本的“全国学位授予信息年报系统（2008版）”。下载网址：http://www.cdgdc.edu.cn/zhxx/xwsyxt/
使用说明见附件。

二、 2007/2008学年度学位授予信息年报包括2007年9月1日至2008年8月31日期间所有获得博士、硕士学位研究生的信息。
请各单位根据信息年报系统中数据录入的内容，逐项录入获得博士、硕士学位研究生的个人信息，并认真检查，确保各项数据准确无误。

三、报送时间、内容及方法：
1. 报送时间：2008年11月5日前将学位信息数据报送研究生处范海明老师。

2. 报送内容及方法：

（1）系统中导出的数据报送到邮箱:  yjsxj@hainu.edu.cn；

（2）纸质材料（内容：学号、姓名、性别、民族、出生日期、身份证号码、专业名称、获学位名称、毕业证书编号、学位证书编号）经单位主管领导签字，加盖公章后报送；
（3）在职研究生（非学历研究生）的电子版相片（尺寸120×160，大小7KB～9KB）经核对无误后报送到邮箱：yjsxj@hainu.edu.cn。
三、学位授予信息管理是一项非常重要的工作，涉及到全国学位授予信息的汇总、统计和发布，学位证书认证等方面，请各单位充分认识这项工作的重要性，认真负责地做好学位授予信息的报送工作，报送的数据要全面、准确。

特此通知

研究生处

二○○八年十月十六日

附件：“全国学位授予信息年报系统”填报使用说明

“全国学位授予信息年报系统”填报说明

1、 软件下载和安装

从http://www.cdgdc.edu.cn/zhxx/xwsyxt/下载“全国学位授予信息年报系统（2008版）”，安装后首次运行“全国学位授予信息年报系统”时，必须选择“系统初始化”模块，录入年份（2007～2008），学校代码（10589），名称（海南大学）。

2、 数据录入

数据录入（选择相应的研究生类别）→录入个人数据（个人数据录入完毕后选择保存）→数据查询（检查有无错误，有错进入数据修改）→在职研究生（非学历）须将相片导入系统校验→生成上报文件→数据校验→信息备份→导出数据到DBF。
三、数据上报

将形成的.dbf文件（请不要做任何改动）用文件夹打包并以学院名称命名；在职研究生（非学历）的电子版相片打包并以专业名称命名（注明在职），通过邮箱报送给研究生处。学位信息报送时注明“xx学院学位授予信息报送”。

学位授予信息报盘工作由各教学单位采集个人信息，研究生处汇总上报，我们将在具体工作中不断完善。工作中有不明确的地方，请与研究生处范海明老师联系。

