海南大学2013级研究生新生入学接待方案

一、组织工作：

根据学校的安排，研究生新生入学接待工作由学校统一领导，研究生工作部和研究生处指导，研究生会组织落实。研究生会在11号学生公寓楼设置了咨询点和接待点。
二、接待时间和地点：

正式报到时间：8月30日全天（8:00—17:00）

接待地点：11号学生公寓楼

所有全日制硕士研究生和博士研究生均在接待地点统一报到后再到学院查验报道。

研究生会在11栋公寓楼前设置咨询点，并发放《海志》及研究生会相关资料。
3、 宣传

（一）前期工作

横幅：

内容： 热烈欢迎2013级研究生新同学  （1条，挂11号公寓楼）

水牌：

内容：(  2013级研究生新生报到处设在11号公寓楼   （2个，分别放东门、北门，此项工作由保卫处负责）② 2013级研究生新生报到处  （1个，放置11号公寓楼前）

宣传板块：

内容：(海南大学研究生会简介；②新生报到流程图、迎新日程安表表

2013级研究生新生报到流程图 ：
检查录取通知书→检验学历证书、有效身份证件→办理保险（自愿但建议都投保）→办理银行卡→户口迁移→办理住宿→学院报到（复检有效身份证件、应届生毕业证原件及复印件、收照片、收婚姻状况登记表）

指示牌：

内容： 2013级研究生新生报到处（11号公寓楼）由此去 → 

（ 8个，泡沫板制作，悬挂于校园大道两侧，此项工作由保卫处负责）

接待桌椅：

嘉宾牌内容： (检验录取通知证书  (检验学历证书 检验身份证件  (户口迁移  ④办理保险  
桌椅：4套 （接待用3套，发放《海志》和研究生会宣传资料1套）
（二）现场工作

研究生会宣传：

(研究生会简介宣传版块 （1张，海报）

(现场发放研究生会干部应聘表，做好新生应聘研究生会干部宣传工作
新闻宣传：

现场须有人员拍照，接待结束之后，采写新生接待新闻稿。

四、研究生会人员分工

现场负责人：

文字内容：

材料制作：

水牌：

指示牌悬挂：

桌椅：

接待处：

《海志》及研究生会材料发放：

五、其他

1. 为及时了解新生报到的情况，请负责统计报到人数的工作人员（8月30日）18:00向研究生工作部上报报到人数（联系人：何佳）
2. 研究生新生典礼暨入学教育定于9月3日下午15:00

3. 各学院根据新生开学典礼的要求，认真组织新生参加
4.体检安排：9月2日上午10:00-12:00，下午15:00-18:00；
9月3日上午10:00-12:00

（每小时控制在100人左右，请各学院按人数安排学生参加体检）

六、注意事项
1. 新生接待过程中要做到热情、周到、安全、有序与高效

2. 新生接待人员要穿戴整洁，注意仪表与举止，要戴新生接待证

3.新生接待点认真做好新生报到的统计工作，接待结束后将相关信息及时上报给研究生工作部 
                         海南大学党委研究生工作部/研究生处
                                2013年8月23日

附件一：2013级研究生报到情况登记表
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附件一： 
	2013级研究生报到情况登记表
（截止2013年8月30日17:30）

	学院
	应到
	实到
	未到
	备注

	法学院
	
	
	
	

	政治与公共管理学院
	
	
	
	

	马克思主义学院
	
	
	
	

	经济与管理学院
	
	
	
	

	艺术学院
	
	
	
	

	外国语学院
	
	
	
	

	人文传播学院
	
	
	
	

	旅游学院
	
	
	
	

	农学院
	
	
	
	

	园艺园林学院
	
	
	
	

	环境与植物保护学院
	
	
	
	

	海洋学院
	
	
	
	

	材料与化工学院
	
	
	
	

	机电工程学院
	
	
	
	

	食品学院
	
	
	
	

	信息与科学技术学院
	
	
	
	

	土木建筑工程学院
	
	
	
	

	社科中心
	
	
	
	


附件二： 
	2013级研究生材料交验情况登记表
（截止2013年8月30日17:30）

	姓名
	性别
	籍贯
	学院
	检验录取通知证书
	检验学历证书 检验身份证件
	户口迁移
	办理保险
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件三： 
海南大学2013级研究生新生报到流程图









	学院报到（复检有效身份证件、应届生毕业证原件及复印件、收照片、收婚姻状况登记表）





                       

附件四：
海南大学2013级研究生迎新工作日程安排表
	时间
	内容
	地点
	负责部门

	8月30日

新生报到

8:00－17:30

其余时间安排干部值班
（星期五）
	全

天
	一、学校报到：

1．核检录取通知书、有效身份证件（身份征、军官证）、毕业证书原件
	11号公寓楼大厅
	研工部/研究生处

	
	
	2．办理户口迁移手续
	11号公寓楼大厅
	派出所户籍科 

	
	
	3．办理城镇医疗保险（40元/年，共120元）
	11号公寓楼大厅
	街道办

	
	
	4．安排住宿
	11号公寓楼大厅
	后勤集团

	
	
	二、学院报到： 

A、复检材料：
1．有效身份证件（身份征、军官证）

2．录取通知书；

3．毕业证书原件
B、收取材料（须留存三年）：

1．录取通知书原件(复印件新生自留备用)
2．毕业证书复印件一份
3．研究生新生婚育状况证明表

4．一寸同底免冠照片10张
5．委托培养合同书（委培生）
C、通知新生体检、安全教育、开学典礼、专业介绍及师生见面会等事项。

D、通知新生本学期课程安排。

E、下发研究生培养手册、管理规章制度等相关材料。
	各学院研究生管理办公室
	各学院

	9月2日

星期一
	10:00--11:00
	机电学院、食品学院、经济与管理学院
	校医院

	
	11:00--12:00
	园艺园林学院、环境与植物保护学院、马克思主义学院
	

	
	15:00--16:00
	材料与化工学院、社会科学中心
	

	
	16:00--17:00
	农学院、政治与公共管理学院
	

	
	17:00--18:00
	法学院、信息科学技术学院
	

	9月3日

星期二
	10:00--11:00
	外国语学院、海洋学院、艺术学院
	

	
	11:00--12:00
	土木建筑工程学院、人文传播学院、旅游学院
	

	9月3日

星期二
	下午15:00
	开学典礼暨学术道德教育及安全教育（校领导、研究生处、保卫处、学院分管领导、导师、教学秘书、全体新生参加）
	思源学堂
	研工部/研究生处

	9月4日、5日、6日
	入学教育：专业介绍及师生见面会等
	各学院自定
	各学院

	9月9日（星期一）
	开始上课

	附注：1、体检须知：①时间是上午10:00-12:00下午15:00-18:00②体检时请携带本人身份证件、1寸彩照、80元体检费（已办城镇医疗保险者携医保缴费收据可直接减免36元）；③上午宜空腹或食用少量早餐体检，下午体检者中餐宜清淡，不宜吃太过饱。
2、本人自带档案的，由其本人交学院后，学院汇总统一交至学校档案馆学生档案室（咨询电话：0898-66291022）。
3、开学典礼现场，各学院由分管研究生工作的副院长、副书记带队，研究生辅导员、教学秘书、全体研究生新生参加。


























学校报到


11号学生公寓楼大厅报到








验证


（录取通知书、学历证书、身份证件）








户口迁移





办理银行卡


（开学后学校统一办理，以班级为单位到银行领取）








办理城镇医疗保险





安排住宿











按规定时间地点参加体检、开学典礼、入学教育，做好上课前准备








